
申请监督检验的时间：办理开工告知后，开始施工之前

	序号
	资料名称

	1
	制造许可证明文件

	2
	整机型式试验证书

	3
	产品质量证明文件

	4
	安全装置和主要部件的型式试验证书

	5
	限速器和渐进式安全钳的调试证书

	6
	电气原理图

	7
	安装使用维护说明书

	8
	安装许可证

	9
	安装开工告知书

	10
	施工方案

	11
	特种设备作业人员证原件(附电梯施工作业人员简要信息汇总表)

	12
	机房（机器设备间）和井道的布置图或土建工程勘测图（有安装单位确认符合要求的声明和公章或者检验专用章，表明其通道、通道门、井道顶部空间、底坑空间、楼层间距、井道内防护、安全距离、井道下方人可以到达的空间等满足安全要求；）

	13
	电梯施工前土建工程检查记录

	14
	电梯施工前制造质量确认记录

	15
	安装合同与供货合同


1．→上表资料原件审查合格

2．→到一楼综合业务室受理检验（在一楼综合业务室0546-8332323报检需提供开工告知和法定检验申请表。法定检验申请表在东营市特种设备检验所网站下载。受理后领取回执单。）

3．→施工过程监检（机房承重梁和井道隐蔽工程拍照留见证资料，厂家进行调试和载荷试验前，提前电话联系检验人员对载荷试验项目进行监检，并在试验时留视频见证资料。）

4．→最后整梯检验（条件：1.已提供经制造单位确认的自检合格报告和安装质量证明文件等。2.机房通道和门，机房空间，层门封堵，井道轿顶，底坑等拍照片注明项目名称发送到dongyingdianti@163.com。

3.现场已准备好做载荷试验用的砝码和重物。）
5．→监检结论判定

6．→出具、发放监检报告

不合格出具检验意见通知书并上报监察机构，出具不合格报告书。

